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A személyes adatok kezelésével Osszefiiggo tevékenységeinket az Europai Unio dltaldnos adatvédelmi
rendeletében (GDPR: General Data Protection Regulation) kételezéen eldirt és alkalmazando
szabalyok tekintetében feliilvizsgaltuk és elkotelezettek vagyunk azirant, hogy az abban, valamint a
hazai hatalyos jogszabadlyokban meghatarozott kovetelményeknek megfelelden végezziik.

Az Adatkezel6 megnevezése: | Szabadhidvégi Napsugar Ovoda
Elérhetoségeink:

Postai cimiink: 8138 Szabadhidvég, F6 u. 13.
E-mail cimiink: napsugarovoda@szabadhidveg.hu
Telefonszamunk: 20/269-8326

Adatvédelmi tisztviselonk neve: Hanganov Kft.

Elérhetdsége (e-mail cime): drpapp.balint@hanganov.hu
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1. Bevezeto, az adatkezelés alapelvei

Elkoételezettek vagyunk tigyfeleink, munkavallaloink és szerzdéses partnereink személyes adatainak
védelmében egyarant, kiemelten fontosnak tartjuk minden érintett informacios énrendelkezési joganak
tiszteletben tartasat.

A személyes adatokat bizalmasan kezeljiik és megtesziink minden olyan biztonsagi, technikai és
szervezeési intézkedést, amely a személyes adatok biztonsagat garantalja.

Kotelezettséget vallalunk arra, hogy a tevékenységeinkkel Osszefiiggésben folytatott minden
adatkezelés megfelel a hatdlyos jogszabalyokban meghatarozott eldirasoknak, kiiléndsen pedig az
alabbiaknak:

e az Eurdpai Parlament és a Tanacs (EU) 2016/679 rendelete (2016. aprilis 27.) a természetes
személyeknek a személyes adatok kezelése tekintetében torténd védelmérdl és az ilyen adatok
szabad aramlasarol, valamint a 95/46/EK rendelet hatdlyon kiviil helyezés (éltalanos
adatvédelmi rendelet), vagy mas néven GDPR: General Data Protection Regulation;

e 2011. ¢évi CXII. torvény (Infotv.) az informacidos Onrendelkezési jogrol és
informacidszabadsagrol.

Az adatkezeléseink soran alkalmazott tovabbi jogszabalyi eléirasokrol részletes informacidkat olvashat
az adatkezelési tevékenységeinket bemutat6 alabbi fejezetekben.

Az altalunk végzett adatkezelések onkéntes hozzajarulason, illetve torvényi felhatalmazason egyarant
alapulhatnak.

Az Onkéntes hozzijarulason alapulé adatkezelés esetében személyes adatai kezeléséhez adott
hozzajarulasat barmikor visszavonhatja.

Az Onkéntes hozzajarulasan alapuld, illetve a jogszabalyban meghatarozott, kotelez6 adatkezelésekkel
kapcsolatban informacios onrendelkezéshez fiiz6d6 jogainak érvényesitését a jelen tajékoztatoban, az
alabbiakban részletesen meghatarozottak szerint biztositjuk.

2. Az adatkezelés biztonsaga

A személyes adatok kezelésének jogszeriiségét és biztonsagat az alabbi fobb intézkedésekkel
garantaljuk:

o személyes adatot csak meghatarozott célbdl, jog gyakorlasa és kotelezettség teljesitése
érdekében kezelink;

e kizardlag azokat a személyes adatokat kezeljiik, amelyek az adatkezelés céljanak eléréséhez
feltétleniil sziikségesek;

e aszemélyes adatokat kizarolag addig kezeljiik, ameddig azok kezelését torvény eldirja, illetve
lehetové teszi;

e aszemélyes adatokat toroljiik, amennyiben tovabbi kezelésiikhoz az érintett hozzajarulasa nem
all rendelkezésre vagy ahhoz nincs térvényi jogalap (pl.: ha az adatkezelés célja megsziinik vagy
az adatkezelés eldzetesen meghatarozott idétartama letelik);

o a személyes adatok kezeléséhez (tarolasahoz, feldolgozasahoz, tovabbitasahoz, stb.) hasznalt
informatikai rendszereink és eszkozeink védelmérdl korszer(i, az ismert kockazatokkal aranyos
informatikai biztonsagi megoldasok alkalmazasaval gondoskodunk, ezek altal biztositva a
kezelt adatok illetéktelen hozzaférés, jogosulatlan modositas vagy torlés, illetve megsemmisiilés
elleni védelmét;

e az informatikai rendszereinkben kezelt adatokhoz €s a papir alapu iratokhoz a hozzaférést
munkatarsaink szamara is engedélyhez kotjiik, a jogosultsdgok kiosztasanak alapelve, hogy
kizarolag a munkavégzésiikhoz sziikséges adatokat ismerhetik meg;

e aziratkezelést zart teriileten, védett helyiségeinkben végezziik;
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e a személyes adatok kezelését végzd, azokhoz hozzaféréssel rendelkez6 munkatarsaink a
munkavégzésiik soran megismert, tudomasukra jutott informaciodkra vonatkozdan titoktartési
kotelezettségiikrdl irasos nyilatkozatot tesznek;

e a személyes adatok kezelésében, feldolgozasaban, illetve azok tovabbitasban érintett
szerzOdéses partnereink esetében gondoskodunk arrol, hogy az adatok biztonsagos
tovabbitasara €s bizalmas kezelésére vonatkozo szerzddéses garancialis feltételek megkotott
megallapodasainkban érvényesiiljenek.

3. Az On jogai

Barmikor kérhet tajékoztatast személyes adatai kezelésével kapcsolatban irasban (e-mailben, illetve
postai cimiinkre megkiildott levélben) vagy szoban (telefonon). Felhivjuk a figyelmét, hogy telefonon
torténd megkeresése esetén — amennyiben adatkezeléssel kapcsolatos igénye indokolja (pl.: adatainak
torlését kéri) —, akkor azonositanunk kell abbol a célbol, hogy jogosult-e a kérésre, miel6tt teljesitjiik
azt. Amennyiben személyazonossaga igazoladsa nem lehetséges, akkor kizardlag altalanos tajékoztatast
adhatunk az adatkezeléssel kapcsolatban. Emiatt javasoljuk, hogy kérdését vagy igényét lehetdleg
irasban jelezze.

Szintén barmikor kérheti adatai helyesbitését, modositasat, ha példaul azok megvaltoztak (pl.: neve,
cime, telefonszama, stb.), vagy amennyiben azt tapasztalja, hogy példaul hibasan adta meg vagy tévesen,
illetve hianyosan rogzitettiik azokat.

Adatai torlését is kérheti, s ha annak nincs jogszabalyi akadalya, akkor kérésének haladéktalanul eleget
tesziink (ellenkez6 esetben pedig tdjékoztatjuk a torlés megtagadasanak indokardl).

Amennyiben olyan kérdése meriilne fel, amely jelen adatkezelési tdjékoztatonk alapjan nem egyértelmd,
kérjiik, hogy forduljon hozzank bizalommal fenti elérhetéségeinken!

Toreksziink arra, hogy minél gyorsabban valaszt adjunk, viszont amennyiben kérdése megfeleld
megvalaszolasa tobb idot vesz igénybe, akkor legfeljebb 15 napon belill vallaljuk a valaszadas
teljesitését.

4. Kik ismerhetik meg az adatokat?

Az On altal megadott személyes adatok megismerésére kizarélag munkatérsaink, valamint a jogszabalyi
eléirasok alapjan kijelolt azon kozigazgatasi szervek jogosultak, amelyek szamara adatszolgaltatési
kotelezettségiink teljesitése soran bizonyos informaciokat — példaul az adott ligy intézéséhez sziikséges
adatokat — kotelesek vagyunk tovabbitani.

5. Az adatok tovabbitasa

Személyes adatait azok megismerésére jogosultsiggal nem rendelkezOk szamara nem adjuk at,
harmadik félnek kizarolag abban az esetben tovabbitjuk, ha On ehhez el6zetesen hozzajaruldsat adta.
Kivételt képeznek ez aldl a térvényben vagy helyi Onkormanyzati rendeletben eldirt kotelezd
adatszolgaltatasok, amelyek esetében azokat az adott kdzigazgatasi szerv, illetve hatdsagi vizsgalat
esetén az eljar6 hatosag (pl.: rendorség, ligyészség, birdsag, stb.) hivatalos megkeresésére kotelesek
vagyunk atadni. Ehhez az On kiilon hozzajarulasa nem sziikséges, mivel ez jogszabalyi eldirasban
meghatarozott feladatunk.

Az adatkezelési tevékenységeinket részletesen bemutatd kovetkezo fejezetekben az adattovabbitas
cimzettjeir6l tovabbi informacidkat olvashat.

6. Panaszkezelés és tovabbi jogérvényesitési lehetoségek

Mindent t6liink telhetét megtesziink, hogy a személyes adatok kezelése a jogszabalyoknak megfelelden
torténjék. Amennyiben gy érzi, hogy nem feleltiink meg ennek vagy barmilyen kérdése meriilne fel
ezzel kapcsolatban, kérjiik jelezze szdmunkra fenti elérhetdségeinken.
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Személyes adatai védelméhez fiiz6d6 jogai megsértése esetén jogorvoslati lehetdségért — amennyiben
az Adatkezel6 az On jelzése ellenére sem sziinteti meg jogsérté magatartasat — a Nemzeti Adatvédelmi
¢s Informacioszabadsag Hatosaghoz fordulhat, alabbi elérhetéségein:

Hivatalos név: Nemzeti Adatvédelmi és Informacidszabadsdg Hatosag (NAIH)
Postai cim: 1363 Budapest, Pf. 9.

Telefonszam: +3613911400

e-mail: ugyfelszolgalat@naih.hu

Weboldal: www.naih.hu

7. Adatkezelési tevékenységeink

7.1 Erdeklédés, kapcsolatfelvétel soran kezelt adatok

Elérhetoségeink barmelyikén felveheti Velink a kapcsolatot. A kapcsolatfelvetel soran megadott
személyes adatait kizarolag az Onnel valo kapcsolattartasra hasznaljuk.

Az adatkezelés célja: Az érdekldddk tajékoztatasanak biztositasa.
Az adatkezelés Az informacids onrendelkezési jogrol és az informécidszabadsagrol
jogalapja: sz016 2011. évi CXIL. torvényben, illetve a GDPR 6. cikk 1. a) pontjaban
eldirtak szerint dnkéntes hozzajaruldson alapul az adatkezelés.
A kezelt adatok kore: | A kapcsolattartasra az alabbi adatok koziil az On altal dnkéntesen
megadottakat kezeljiik:
e név,
e e-mail cim,
o telefonszam,
e cim (postazasi cim).
Az adatkezelés Amennyiben az eseti jellegli kapcsolatfelvétel tdrgyaban jogszeriien
idétartama: igény érvényesithetd, annak igazolhatosaga céljabol legfeljebb 5 évig
megoOrizhetjiik a megadott adatokat.
Az adatok tovabbitasa: | A kezelt adatokat nem tovabbitjuk.

7.2 Panaszkezelés

Elérhet6ségeink barmelyikén felveheti Veliink a kapcsolatot amennyiben panasza meriilne fel. A
panasza megtétele soran megadott személyes adatait kizarolag a panasza kezelés érdekében hasznaljuk.

Az adatkezelés célja:
Az adatkezelés

A beérkezett (észlelt) panaszok kivizsgalasa
Az informacids onrendelkezési jogrol és az informacioszabadsagrol

jogalapja: sz016 2011. évi CXII. torvény 5.§ b), illetve a GDPR 6. cikk 1. a)
pontjaban eldirtak szerint onkéntes hozzajarulas, amely a panasz
benytjtasaval — rautald magatartas - megadottnak tekintend6

A kezelt adatok kore: e 3 panaszos neve,

e apanaszos elérhet6sége (cime, telefonszama, e-mail cime).
Amennyiben a panasza targyaban jogszerlien igény érvényesitheto,
annak igazolhatosaga céljabol legfeljebb 5 évig megorizhetjiik a
megadott adatokat.

A kezelt adatokat nem tovabbitjuk.

Az adatkezelés
idotartama:

Az adatok tovabbitasa:

7.3 Kozérdekii adatok igénylésével kapcsolatos adatkezelés

A miikddésiinkkel, tevékenységiinkkel kapcsolatos kozérdekdl, illetve kozérdekbdl nyilvanos adatokat a
hatalyos jogszabalyi el6irasoknak megfelelden, kozzétételi kotelezettségilink teljesitése céljabol
nyilvanossagra hozzuk.
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Kozérdekli adatot barki igényelhet elérhetéségeinken, amelynek teljesitése kapcsan az alabbi

adatkezelést végezziik.

Az adatkezelés célja:

A kozérdekii adatigénylés teljesitése, valamint az azonos igényld altal
egy éven beliil benyujtott, azonos adatkorre iranyuld kozérdeki és
kozérdekbdl nyilvanos adatigénylés azonositasa, az adatigényléshez
kapcsolodo koltségtérités megallapitasa és pénziigyi teljesitésének
biztositasa, bizonylatolasa.

Az adatkezelés
jogalapja:

Az adatkezelés az alabbi jogszabalyi eldirasokon alapul:

GDPR 6. cikk (1) bekezdés c) pontja,

az informéacios onrendelkezési jogrol és az
informacidszabadsagrol sz616 2011. évi CXIL. térvény 28. § (2)
bekezdés és 29. § (1b) bekezdés,

az allamhaztartasrol szol6 2011. évi CXCV. torvény,
Magyarorszag helyi d6nkormanyzatair6l szol6 2011. évi
CLXXXIX. torvény,

az ad6zés rendjérdl szolo 2017. évi CL. torvény,

a szamvitelrdl sz616 2000. évi C. torvény.

A kezelt adatok kore:

adatigényl6 neve,

elérhet6ségei (az adatigénylés formajatol fliggden: postazasi
cim, e-mail cim, telefonszam),

igényelt adatok kore,

koltségtérités megallapitdsdhoz kapcsolodo szamldzasi adatok
(név, szamlazasi cim, ad6szam)

Az adatkezelés
idotartama:

A kozérdekli adatigényléssel 0sszefliggésben megadott személyes
adatokat az adatigénylés teljesitését kdvetd egy év elteltével toroljik. A
koltségtéritéssel jard adatigénylések teljesitéséhez kapcsolodo pénziigyi
bizonylatok (pl.: szamlak) megorzési ideje 5, illetve az addligyi
onellendrzés biztosithatosaga érdekében legfeljebb 8 év. Ennek elteltével
toroljik, illetve leselejtezziik és megsemmisitjiik a bizonylatokat.

Az adatok tovabbitasa:

Amennyiben koltségtérités is megallapitasra kertil, akkor a kozérdekii
adatigénylés teljesitéséhez kapcsolddo pénziigyi bizonylatok (pl.:
szamlak) tartalmat a Nemzeti Ado- és Vamhivatal szamara kotelesek
vagyunk atadni.

7.4 Koznevelési feladat ellaitasahoz kapcsolédo adatkezelés — ellatottak nyilvantartasa

Az oOvodai ellatast igénybe vevo gyermekek, valamint sziileik, torvényes képviseldjiikk adatait
jogszabalyi el6irés alapjan kotelesek vagyunk kezelni.

Az adatkezelés célja:

Jogszabdlyi kotelezettség teljesitése (ellatottak nyilvantartésa)

A Kkezelt adatok Kkore:

A koznevelési torvény alapjan a nyilvantartott gyermekek, illetve
torvényes képviseldik alabbi adatai:

gyermek neve,

neme,

sziiletési helye és ideje,
tarsadalombiztositasi azonosito jele,
oktatasi azonosito szama,

anyja neve,

lakohelye, tartozkodasi helye,
allampolgarsaga,

sziil6 telefonszama,

sajatos nevelési igénye, beilleszkedési, tanuldsi és magatartasi
nehézsége tényét,
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e jogviszonya adatai.
Onkéntes hozzajarulas esetén:
e 5716, torvényes képviseld e-mail cime.

Az adatkezelés
jogalapja:

Az adatkezelés az alabbi jogszabalyi eldirasokon alapul:
e anemzeti kdznevelésrdl szol6 2011. évi CXC. torvény,

e Magyarorszag helyi Onkormdanyzatairdl szolo 2011. évi
CLXXXIX. torvény,
o az informacios onrendelkezési jogrol és az

informacioszabadsagrol szo16 2011. évi CXIL. térvény.

Az adatkezelés
idotartama:

A nevelési-oktatdsi intézmények miikodésérél ¢és a koznevelési
intézmények névhasznalatardl szolo 20/2012. (VIIL. 31.) EMMI
rendeletben, valamint vonatkozd jogszabalyokban foglaltaknak és az
adatkezel6 szabalyzatainak, eléirasainak megfelelden.

A koznevelési intézmény a nyilvantartott gyermek adatait a jogviszony
megsziinésétdl szamitott tiz évig kezeli.

Az onkéntes hozzajarulas alapjan kezelt adatok torlésének idépontja az
érintett ez iranyl kérelmét kdvetéen azonnal.

Az adatok tovabbitasa:

A jogszabalyi kotelezettség alapjan vezetett kozponti nyilvantartasokhoz
kapcsolodo, illetve statisztikai adatszolgaltatasok cimzettjei, tovabba
jogszabalyban meghatarozott esetekben az illetékes felettes szervek (pl.:
fenntarto), eljaré hatosagok felé az adatokat kotelesek vagyunk
tovabbitani.

7.5 Rendezvényen rogzitett kép- és videofelvételek

Az altalunk szervezett rendezvényeken esetenként kép- és videdfelvételek is késziilhetnek, amelyeket a
nyilvanossag tajékoztatasa, az adott rendezvény, program, illetve az intézményiink népszerisitése
céljabol nyilvanossagra hozunk.

A nyilvanossagra hozatal tényérdl és helyérdl az adott rendezvényrdl szolo adatkezelési tajékoztatoban
minden esetben részletes informaciokat biztositunk.

Az adatkezelés célja:

A nyilvanossag tajékoztatasa, az adott rendezvény, program, illetve az
intézménylink népszerisitése.

A kezelt adatok kore:

A felvételeken szerepld, beazonosithato, felismerhetd természetes
személyek képmasa.

Az adatkezelés
jogalapja:

Az adatkezelés az informacids onrendelkezesi jogrol és az
informacioszabadsagrol szolo 2011. évi CXIL. térvényben, illetve a
GDPR 6. cikk 1. a) pontjaban eldirtak szerint dnkéntes hozzajarulason
alapul.

Az adatkezelés
idotartama:

Az érintett hozzajarulasanak visszavonasat (torlés kérése) kovetden
haladéktalanul.

Az adatok tovabbitasa:

Az adott rendezvény, program kapcsan az adatok nyilvanossagra
hozatala, publikélasa céljabol a felvételeket esetenként tovabbitjuk,
példaul a sajto képviseldinek. Az adattovabbitas tényérdl és cimzettjérol
az adott rendezvényrdl szold adatkezelési tajékoztatoban minden esetben
részletes informaciokat biztositunk.

7.6 Szerzdédéses partnerek adatainak kezelése

SzerzOdéses partnereink jogi személyek (cégek, vallalkozasok), ugyanakkor a céges kapcsolattartoi
adatok tartalmazhatnak olyan, a természetes személy azonositasara alkalmas informaciokat (pl.: e-mail
cim elOtagjaban a név), amelyek személyes adatnak mindsiilnek, az adatkezelés biztonsdgardl és
jogszerliségérol ezek esetében emiatt szintén gondoskodunk.
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Az adatkezelés célja:

A szerzddéses partnerek nyilvantartasa, a partnerekkel valo
kapcsolattartas biztositasa, illetve jogszabdlyi kotelezettség teljesitése.

Az adatkezelés

Szerz6désen, valamint a szdmviteli- és adoiigyi torvények eldirasai

jogalapja: szerint jogszabalyon alapul az adatkezelés:

e az dllamhdaztartasrdl sz6l6 2011. évi CXCV. térvény,

e anemzeti vagyonrol sz6l6 2011. évi CXCVL. térvény,

e Magyarorszag helyi 6nkorményzatairdl szol6 2011. évi

CLXXXIX. torvény,

e akozbeszerzésekrdl sz6l6 2015. évi CXLIIL torvény,

e a Polgari Torvénykdnyvrdl sz616 2013. évi V. torvény,

e az addzas rendjérdl sz6l6 2017. évi CL. torvény,

e aszamvitelrdl sz6lo 2000. évi C. torvény eldirdsai alapjan.
A Kkezelt adatok kore: | A szerzddéses partnerek (jogi személyek), illetve képviseldi,

kapcsolattartdi (természetes személyek) beazonositasahoz, a veliik
torténd kapcsolattartashoz, a szerzodés jogszerliségének igazolasahoz,
tovabba a szamlak- és egyéb pénziigyi bizonylatok kiallitdsahoz
szlikséges adatok koziil az alabbi adatok:

e név (cég tulajdonosa, képviseldje, kapcsolattartoja neve),

e cim (székhely, szamlazasi cim),

e addszam,

e e-mail cim,

e telefonszam.

Az adatkezelés
idotartama:

A szerzddések jogszabalyban meghatarozott megorzési ideje 10 év.

A szerz6déskotéshez kapcsolodo atlathatosagi nyilatkozatok megdrzése
a szerz0désbdl eredod kovetelések eléviiléséig tarthat.

A szerz6dés teljesitéséhez kapcsoldodd pénziigyi bizonylatok (pl.:
szamlak) megOrzési ideje 5, illetve az addiigyi onellendérzés
biztosithatosaga érdekében legfeljebb 8 év. Ennek elteltével toroljiik,
illetve leselejtezziik és megsemmisitjiik a bizonylatokat.

Az adatok tovabbitasa:

A teljesitéshez kapcsolodo pénziigyi bizonylatok (pl.: szamlak) tartalmat
a Nemzeti Ado- és Vamhivatal szdmara kotelesek vagyunk atadni.

7.7 Allaspalyszatra jelentkezk adatai

A szilikséges munkaer6 biztositasa kiemelten fontos szamunkra. A megfelel6 szakemberek megtalalasa,
kivalasztasa céljabol alkalmanként allaspalyazatokat hirdetiink meg.

Az adatkezelés célja:

A feladatellatas folyamatos biztositasahoz sziikséges humaneréforras
biztositasa, a munkakor betoltésére alkalmas (megfeleld
kompetenciakkal rendelkezd) palyazo kivalasztasa.

Az adatkezelés

Az adatkezelés az adatkezel6 jogos érdekén és az alabbi jogszabalyi

jogalapja: eléirasokon alapul:

o az informacios onrendelkezési jogrol és az
informacioszabadsagrol sz6lo 2011. évi CXIL. térvény.

A Kezelt adatok kiore: | A jelentkezOk beazonositasahoz, a veliik torténd kapcsolattartashoz,
valamint a munkakor betoltésére valo alkalmassaguk eldzetes
elbiralasahoz sziikséges alabbi adatok:

e jelentkezb neve,
e sziiletési helye és ideje,
e anyjaneve,
e allando6 lakcime,
e ideiglenes lakcime (tartozkodasi hely),
e postai cime,
Készitette:
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e-mail cime,

telefonszama,

fényképe,

Onéletrajza,

képesitést, szakképzettséget igazold dokumentumai.

Az adatkezelés
idotartama:

A benyujtott allaspalyazatok elbiralasat, illetve amennyiben az érintett
(pélyazo) a megadott személyes adatai meghatarozott, hosszabb idejii
kezeléséhez eldzetesen hozzajarult, annak lejaratat kovetéen vagy —
amennyiben ezt korabbi idépontban visszavonja — az érintett erre
vonatkozo6 kérésének idépontjdban toroljiik az adatokat.

Az adatok tovabbitasa:

A kezelt adatokat nem tovabbitjuk.

7.8 Munkavallalok személyes adatai — személyiigyi nyilvantartas

Munkatarsaink adatait

a jogszabalyban el6irt munkaviszonnyal Osszefiiggd nyilvantartasi,

adatszolgaltatasi kotelezettségek teljesitése €s a humanerdforrds menedzsment feladatok tdmogatdsa
céljabol kotelezden eldirt modon kezeljiik.

Az adatkezelés célja:

A munkaviszonnyal 0sszefliggd nyilvantartasi, adatszolgaltatasi
kotelezettségek teljesitése.

Az adatkezelés
jogalapja:

Az adatkezelés az alabbi jogszabalyokon alapul:

a kozalkalmazottak jogallasarol szold 1992. évi XXXIIIL. térvény,
a nemzeti kdznevelésrol szol6 2011. évi CXC. torvény,

a munka torvénykonyvérol szolo 2012. évi L. térvény,

a munkavédelemrdl sz616 1993. évi XCIII. torvény,

a tarsadalombiztositasi nyugellatasrol szold 1997. évi LXXXI.
torvény.

A Kkezelt adatok kore:

A munkavallalok természetes személyazonositd adatai (torzsadatok),
valamint a munkaviszonnyal 6sszefiiggd egyéb adatok:
e munkavallalo neve;
sziiletési helye, ideje;
anyja neve;
személyi igazolvany szama;
allando és ideiglenes lakcime;
allampolgarsaga;
iskolai végzettsége;
szakmai, tanfolyami végzettségei;
oktatasi azonositd szama;
pedagbgusigazolvanyanak szdma;
munkakdr, telephely, felvétel idopontja;
gépkocsivezetdi engedélye szama (gépjarmii hasznalatara
jogosult munkavallalok esetén).

Az adatkezelés
idotartama:

Adatkezel6, mint munkaltatd a biztositott, volt biztositott biztositasi
jogviszonyaval 0Osszefliiggd, a szolgalati idor6l vagy a nyugellatas
megallapitasa soran figyelembevételre keriilo keresetrdl, jovedelemrdl
adatot tartalmazd munkatigyi iratokat a biztositottra, volt biztositottra
iranyad6 oOregségi nyugdijkorhatar betoltését kovetd ot évig koteles
meg0rizni.

Az adatok tovabbitasa:

A foglalkozés-egészségiigyi ellatashoz, illetve a munkavédelmi
tevékenységekhez sziikséges alap adatokat (név, munkakor, beosztas)
szerzOdéses partnereink (iizemorvos, munkavédelmi szolgaltato) felé
tovabbitjuk.
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Munkavallaloink adatait jogszabalyi eldiras alapjan a
Koznevelési informécios rendszer alkalmazotti nyilvantartés
kozponti informatikai rendszerbe kotelesek vagyunk feltdlteni.

A kezelt adatokat nem tovabbitjuk.

7.9 Munkavallalok személyes adatai — bérszamfejtés

Az adatkezelés célja:

A munkavallalok bér- és jarulékelszamolasanak biztositésa.

Az adatkezelés

Az adatkezelés az alabbi jogszabalyi eldirasokon alapul:

jogalapja: e amunka torvénykonyvérdl szolo 2012. évi 1. térvény,
e az addzas rendjérdl sz616 2017. évi CL. torvény,
e aszemélyi jovedelemadordl sz616 1995. évi CXVIL. torvény,
e atarsadalombiztositds ellatasaira és a magannyugdijra
jogosultakrol, valamint e szolgaltatasok fedezetérdl szolo 1997.
évi LXXX. térvény,
e az egészségligyl hozzajarulasrdl szo616 1998. évi LXVI. torvény,
e amagannyugdijrol és a magan-nyugdijpénztarakrol szold 1997.
évi LXXXII. torvény,
e A tarsadalombiztositasi nyugellatasrdl szolé 1997. évi LXXXI.
torvény
e a csaladok tamogatasarol szold 1998. évi LXXXIV torvény,
e a Polgari Torvénykodnyvrdl sz616 2013. évi V. torvény.
A Kkezelt adatok kore: | A munkavallalok bér- és jarulékelszamoléasahoz és kifizetéséhez

sziikséges személyazonosito adatai (torzsadatok), valamint a
munkaviszonnyal 6sszefliggd egyéb adatok:
e munkavallal6 neve;
adoszama;
TAJ szama,;
bankszamlaszama;
nyugdij-, illetve egészségpénztari tagsagahoz kapcsolddod
adatok;
e cltartottjai adatai (név, adoszam, TAJ szam);
e hazastarsa, ¢lettarsa adatai (név, adészam, TAJ szam);
e munkakore, beosztasa.

Az adatkezelés
idotartama:

Adatkezel6, mint munkaltatd a biztositott, volt biztositott biztositasi
jogviszonyaval 0Osszefliiggd, a szolgalati idorél vagy a nyugellatas
megallapitasa soran figyelembevételre keriild keresetrdl, jovedelemrol
adatot tartalmaz6é munkaiigyi iratokat a biztositottra, volt biztositottra
iranyad6 oOregségi nyugdijkorhatar betoltését kovetd ot évig koteles
meg0rizni.

Az adatok tovabbitasa:

A bér- és jarulékelszamolassal kapcsolatos, jogszabalyban
meghatarozott adatokat a hatalyos adojogi el6irasoknak megfelelden a
Nemzeti Ado- és Vamhivatal, illetve a kereséképtelenség esetén (pl.:
tappénz) az egészségbiztositasi ellatasokért felelés Magyar
Allamkincstar felé kotelesek vagyunk bejelenteni.

A bér-és jarulékelszamolassal kapcsolatos adatokat a Fenntartd szamara
tovabbitjuk.

7.10  Szamitastechnikai, infokommunikacids, illetve elektronikus eszk6zokon tarolt személyes

adatok

Készitette:

HANGANOQV Kift.
Az informaciobiztonsag és az adatvédelem szakértdje

www.hanganov.hu
10. oldal


http://www.hanganov.hu/

Szabadhidvégi Napsugar Ovoda — Adatkezelési tajékoztatd

A kiadott eszkozokre telepitett virusvédelmi megoldas, illetve az eszkdzon futd alkalmazasok,
szoftverek hozzaférhetnek a eszk6zon tarolt személyes adatokhoz, azok fobb jellemzdirdl (pl.: fajl neve,
tipusa) — példaul virusfertdzés esetén — a helyi biztonsagi rendszernaplokban naplobejegyzések
késziilhetnek.

Tekintettel arra, hogy egyes informatikai rendszereink elérése (pl.: levelezés) ezeken az eszk6zokon
keresztiil valosul meg, azokon a munkavégzéshez kapcsolodoé informaciok tarolasa, kezelése torténik,
az eszkozok elvesztése, ellopasa esetén fennall a kockazata az illetéktelen hozzaférésnek. Emiatt
kiemelten fontos szamunkra ezeknek az eszkdzoknek a megfeleld védelme és biztonsagos kezelése.

Az adatkezelés célja: A munkavégzéshez biztositott szamitastechnikai, infokommunikacios
vagy elektronikus eszk6zok biztonsagos lizemeltetése.

Az adatkezelés Jogszabalyon alapul az adatkezelés a munka térvénykonyvérdl szolo

jogalapja: 2012. évi L. torvény alapjan.

A Kkezelt adatok kore: | A munkavallalok altal a hasznalatukra atadott eszk6zon tarolt személyes
adataik (pl.: telefonszamok, fényképek, e-mail cimek, stb.).

Az adatkezelés A munkavégzéshez biztositott szamitastechnikai, infokommunikacios
idotartama: vagy elektronikus eszk6z munkavallal6 altali leaddsanak id6pontjaig a
személyes adatait a munkavallal6 koteles lementeni és tordlni. A leadast
kdvetden az eszkoz tartalmat toroljik.

Az adatok tovabbitasa: | A kezelt adatokat nem tovabbitjuk.

8. Az Adatkezelési tajékoztat6 feliilvizsgalata és elérhetosége

Fenntartjuk a jogot jelen tajékoztato feliilvizsgalatara és sziikség szerinti modositasara, amely indokolt
lehet a vonatkozd jogszabalyok vagy adatkezelési tevékenységiink, az arra alkalmazott technoldgia
megvaltozasa esetén egyarant.

Amennyiben a modositds az On személyes adatainak kezelését is érinti, akkor errél haladéktalanul
tajékoztatjuk, s személyes adatai tovabbi kezelését — a torvényben eldirt kotelezd adatkezelések
kivételével — felfliiggesztjiik mindaddig, amig ahhoz nem jarul hozza ujra.

Kelt: Szabadhidvég, DATUM
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